dl n.¢

FORMAZIONE

L attivita di formazione offerta da CONCRETA & sia di
carattere generale (di base) che specifico: essa prevede la
progettazione e la realizzazione di corsi ad hoc, in funzione di
puntuali richieste e/o esigenze del cliente.

Oltre alla formazione connessa e indispensabile al raggiungimento
di obiettivi volontari o cogenti (organizzazione, marcatura,
certificazione, sicurezza sul lavoro), Concreta pud intervenire
anche nell’area informatica, in particolare con training sul pacchetto
Microsoft Office® (Word®, Excel®, Outlook®, ecc.) e su vari

applicativi per il disegno industriale (Autocad®, Inventor®, ecc.).

I- esperienza acquisita in campo lavorativo consente di strutturare
corsi molto pratici e finalizzati al conseguimento di precisi
obiettivi.
Si garantiscono inoltre:
* adempimenti per |'eventuale accesso a finanziamenti
europei,nazionali e/o regionali;
* rilascio della documentazione del corso e degli attestati
di partecipazione.

SOno gia stati attivati i seguenti corsi:

" Ambito | Tiolo | Argomento

Organizzazione Organizzazione
Ufficio tecnico e gestione dell’ufficio e gestione dell’ufficio tecnico
tecnico | (teorico di base)
Organizzazione e gestione dell’ufficio
tecnico e/o dei documenti - applicazioni
e simulazioni con |'ausilio di strumenti
informatici

Organizzazione e
Ufficio tecnico gestione dell’ufficio
tecnico Il

Ufficio tecnico / Gestione della comunicazione e

. . Comunicazione . o . ;
organizzazione / q documentazione con I'utilizzo di strumenti
e documentazione

qualita informatici (per utenti di MS office)

. . Organizzazione . .
Organizzazione . Elementi e principi
aziendale
. Corso introduttivo sulla marcatura CE
Sicurezza Marcatura CE | .
delle macchine

La marcatura CE delle macchine,
Sicurezza Marcatura CE Il valutazione del rischio, emissione
di documenti

Qu ISO 9001:2000 applicare la norma,
il sistema di gestione per la qualita
Informatica di base Elementi e principi - sistemi operativi

oo (AT Word, Excel, Access,
Applicativi Office o ¢ Base e avanzato
Powerpoint, Outlook.

Corsi cad
bidimensionale e Con applicativi diversi
tridimensionale base e (Autocad, Inventor, ecc.)
avanzati

Applicativi disegno




